MINISTERUL EDUCATIEI

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

ANUNT

Ministerul Educatiei organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unor functii publice de
executie vacante, la Directia Achizitii, Directia Generala Achizitii si Administrativ, din cadrul
aparatului propriu, concurs organizat conform prevederilor art. 618 alin. (3) din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si prevederilor HG nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completadrile ulterioare, astfel:

- consilier achizitii publice, clasa | grad profesional superior, Directia Achizitii — ID 555251;
- consilier achizitii publice, clasa | grad profesional superior, Directia Achizitii - ID 555252;
- consilier achizitii publice, clasa | grad profesional superior, Directia Achizitii — ID 555253;
- consilier achizitii publice, clasa | grad profesional superior, Directia Achizitii — ID 555254;
- consilier achizitii publice, clasa | grad profesional superior, Directia Achizitii — ID 555250;
- consilier achizitii publice, clasa | grad profesional superior, Directia Achizitii — ID 555255;
- consilier achizitii publice, clasa | grad profesional superior, Directia Achizitii - ID 440296.

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale:
Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditii specifice :

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul
fundamental stiinte ingineresti, in ramura de stiinta: stiinte economice, stiinte juridice, stiinte
administrative;

- vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice: minimum 7 ani;

- durata normala a timpului de lucru ( 8h/zi, respectiv 40 h/saptamana).

Alte conditii/cerinte specifice
- cursuri perfectionare in domeniul achizitiilor publice, se dovedeste prin documente specifice.

Conditii de desfasurare a concursului:

Locul organizarii concursului — sediul Ministerului Educatiei din Bucuresti — sector 1, str. G-ral
Berthelot nr. 28-30, dupa cum urmeaza:

- ndatade 15.03.2023 — proba scris3, ora 10.00

- interviul se va sustine In termen de maxim 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.
Dosarele de finscriere la concurs se vor depune in perioada 10.02.2023 - 01.03.2023, la sediul
Ministerului Educatiei, str. G-ral Berthelot nr.28-30, sector 1, Bucuresti, la doamna Alina Ghitulescu,
consilier clasa | grad profesional superior (date de contact: email: alina.ghitulescu@edu.gov.ro, tel.

021.4056262) si vor contine urmatoarele documente:

e formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la HG nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici;


mailto:alina.ghitulescu@edu.gov.ro

e curriculum vitae, modelul comun european;

e copia actului de identitate;

e copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupadrii functiei publice;

e copie a adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

e cazierul judiciar;

e declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii

Copiile de pe actele solicitate se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Modelul orientativ al adeverintei care atesta vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice este prevazut in anexa nr. 2D din HG. Nr. 611/2008.

Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut trebuie sa cuprinda elemente similare celor
prevazute in anexa nr. 2D, din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/ acestora, temeiul legal al
desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

BIBLIOGRAFIE pentru functiile publice de executie vacante (sapte functii publice de executie vacante
de consilier achizitii publice, clasa | grad profesional superior)

1. Constitutia Romaniei, republicata,
cu tematica Drepturile si libertatile fundamentale;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica Dreptul la demnitatea personals;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati iTn domeniul muncii,
Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei, Egalitatea
n activitatea economica si in materie de angajare si profesie.

4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, Titlul
I'sill ale partiia Vl-a,
cu tematica Statutul functionarului public, Raspunderea administrativd, Principiile aplicabile
conduitei profesionale a functionarilor publici;

5. H.G. nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu modificarile si
completarile ulterioare,

cu tematica Functiile principale pe care le indeplineste Ministerul Educatiei;

6. Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,



cu tematica: Scopul si principiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si ale HG nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare; Semnificatiile termenilor si expresiilor utilizate in cadrul Legii
nr. 98/2016 privind achizitiile publice; Autoritati contractante; Domeniu de aplicare. Exceptii; Modul
de calcul al valorii estimate a achizitiei. Alegerea modalitdtii de atribuire; Consultarea pietei; Reguli
de elaborare a documentatiei de atribuire; Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor
de atribuire; Requli de evitare a conflictului de interese; Reguli aplicabile comunicarilor, Procedurile
de atribuire Aplicarea procedurilor de atribuire; Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire;
Criterii de calificare si selectie; Criterii de atribuire; Informarea candidatilor/ofertantilor; Reguli de
publicitate si transparentd; Dosarul achizitiei si raportul procedurii de atribuire; Anuntul de
participare; Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire; Cazuri specifice de incetare a
contractului de achizitie publica; Contraventii si sanctiuni; Modificarea contractului de achizitie;

7. Hotdrarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016  privind  achizitile  publice, cu  modificarile si  completdrile  ulterioare,

cu tematica: Achizitia directd; Etapele procesului de achizitie publica; Garantia de participare si
garantia de buna executie; Oferta si documentele insotitoare; Comisia de evaluare si modul de lucru
al acesteia; Procesul de verificare si evaluare; Atribuirea contractelor de achizitie publica si incheierea
acordurilor-cadru; Finalizarea procedurii de atribuire; Executarea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru.

8. Legea nr. 101/2016 privind privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicg, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor,

cu tematica: remedii si cai de atac in in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica
— Contestatia formulate pec ale administrative-jurisdictionald; Termenul de contestare si efectele
contestatiei; Elementele contestatiei; Solutionarea contestatiei; Suspendarea procedurii de atribuire;
Solutiile pe care le poate pronunta Consiliul; Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului.

Atributiile posturilor

e consilier achizitii publice, clasa | grad profesional superior (sapte functii publice de
executie vacante)

1. Participa la intocmirea Programului Anual de Achizitii publice, precum si la modificarile
acestuig;

2. Participa la activitatea de elaborare a documentatiilor de atribuire pentru procedurile de
achizitie publica de produse/servicii/lucrari necesare pentru dotarea administratiei centrale;

3. Intocmeste centralizatoare pentru achizitiile publice gestionate;

. Publica in SICAP anunturile de intentie/participare/atribuire;

Elaboreaza Note de fundamentare, Comenzile si contractele aferente achizitiilor publice

VI

efectuate;

Urmareste gestionarea dosarelor privind achizitiile publice;

Participa la elaborarea actelor normative din domeniul achizitiilor publice;
Elaboreaza raspunsul la reclamatiile si sesizarile primite in cadrul directiei;

L N o

Urmareste constituirea si pastrarea dosarelor de achizitie publicg;
10. Participa la seminarii si sedinte de pregatire profesionalad pe tema achizitiilor publice;
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11. Asigura Tnaintarea ritmica la plata, catre Serviciul Contabilitate, a facturilor fiscale avizate,
avand anexate obligatoriu documentele de receptie si referatele de aprobare sau alte
documente justificative;

12. Urmareste respectarea prevederilor privind PSI si protectia muncii;

13. Rezolva alte sarcini incredintate de conducerea ministerului in domeniul de activitate al
directiej;

14. Participa la elaborarea materialelor de sinteza privind achizitiile ministerului.

15.Participa n comisii de receptie, in comisii de concurs si in comisii de evaluare in functie de
necesitate.

Afisat astazi, 10.02.2023, la sediul Ministerului Educatiei si pe siteul www.edu.ro.
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