INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

M1 BofPG 2. 1. Lod?

Catre:

Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti (Sectoarele 1-6)
Toate unitatile de invatdmant preuniversitar (de stat si particular)
in atentia:

Inspectorilor scolari pentru managementul institutional

Directorilor unitétilor de invdatdmant preuniversitar (de stat si particular)

Referitor: Plata burselor in anul scolar 2023-2024, luna noiembrie

n conformitate cu:

- prevederile art. 11, alin. (2) din O.M.E. nr. 6238/8.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
acordare a burselor: ,,Conform art. 69 alin. (4) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurs
fiscala, cu modificdrile si completarile ulterioare, verificarea veniturilor declarate de printii/tutorii
legal instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de citre secretarul unitatii de invatimant,
cu ajutorul platformei PatrimVen sau prin solicitarea organului central fiscal in a carui raza teritorial3
se afla situat beneficiarul a unui document care s ateste situatia veniturilor declarate de citre
parinte/reprezentantul legal/elevul major.”

- prevederile art. 12, alin. (3) din O.M.E. nr. 6238/8.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
acordare a burselor: ,Elevii care acumuleazd 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lun3 nu
primesc bursa sociald pentru luna respectivi.”

- prevederile art. 12, alin. (4) din O.M.E. nr. 6238/8.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
acordare a burselor: ,Decizia de retragere a bursei sociale in situatiile previzute la alin. (2)-
neacordarea burselor sociale pe perioada vacantei de varé- si alin. (3)-neacordarea burselor sociale
pentru luna in care s-au acumulat 10 sau mai multe absente nemotivate- se aplici de citre director,
la propunerea Comisiei de management al burselor. ”

- prevederile art. 13, alin. (6) din O.M.E. nr. 6238/8.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
acordare a burselor: ,Elevii care cumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu
primesc bursa tehnologicd pentru luna respectiva.”

- prevederile art. 13, alin. (10) din O.M.E. nr. 6238/8.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
acordare a burselor: ,,Decizia de retragere a bursei tehnologice in situatiile previzute la alin. (6)-(8) se
aplicd de cétre director, la propunerea Comisiei de management al burselor. ”

- prevederile art. 15, alin. (7) din O.M.E. nr. 6238/8.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
acordare a burselor: ,,Bursierele (mame minore) care acumuleazi 60 sau mai multe absente
nemotivate intr-o lund nu primesc bursa pentru luna respectiva.”

- prevederile art. 15, alin. (8) din O.M.E. nr. 6238/8.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
acordare a burselor: ,,Decizia de retragere a bursei pentru mamele minore in situatia prevazuts la alin.
(7) se aplica de cétre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.”
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- prevederile art. 24, alin. (6) din O.M.E. nr. 6238/8.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
acordare a burselor: ,,Bursele se pldtesc lunar, de cétre unitétile de invitdmant, la data de 15 a fiecarei
luni, pentru luna precedenta...Daca data de 15 cade intr-o zi de repaus siptdmanal, zi de sirbétoare
legald sau zi liberd, plata burselor se efectueaza in ziua lucrdtoare anterioara acesteia. ”

Va solicitdm, ca, pand pe data de 7 decembrie 2023, si completati in aplicatia
http://liceultraianbucuresti.ro/burse/login.php numarul de burse, pe categorii, care vor fi finantate,
urmand ca apoi centralizatorul numeric, semnat de director, secretar, contabilul-sef, cu numar de
inregistrare si stampild s3 fie transmis la inspectoratul scolar de sector.

Va rugam sa va asigurati cd, pentru toate categoriile de burse, sunt respectate conditiile de
acordare a acestora, care sunt prevazute in O.M.E. nr. 6238/8.09.2023 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de acordare a burselor si s3 luati toate mésurile care sunt necesare pentru ca pe
data de 15 decembrie 2023 sa fie platite toate bursele.

.
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Inspector scolar,

Cosgchq Ramona
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INSTRUCTIUNI
DE UTILIZARE A APLICATIEI PRIVIND

CENTRALIZAREA NUMARULUI DE BENEFICIARI DE BURSE IN
ANUL SCOLAR 2023-2024

SITUATIA BURSELOR IN ANUL SCOLAR 2023-2024
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6. BENEFICIARI BURSE (dupa contorizarea absentelor)

6.1. ADAUGAREA BENEFICIARI DE BURSE (dupa contorizarea absentelor)

Adaugarea beneficiarilor burselor se realizeazi accesdnd din bara de meniu:

Modulul, submeniul Beneficiari (lunar dupa numararea absentelor)->Adauga Beneficiari
(lunar)

Acasa Modulut Rapoarte

Burse (NR. DOSARE)

Beneficiai (LUNAR DUPA L) Adausa Beneficran(linar)

HUMARLREA ABSENTFLOR)

Date Unitate

Situatia numerica a beneficiarilor de burse va fi incarcata conform machetei
disponibile in aplicatie, astfel:

1. Se selecteaza luna pentru care se completeaza situatia

Modulul

SELECTEAZA LUNA ' v
<
2. Se completeaza datele conform machetei.
Atentie numarul de burse pentru beneficiari trebuie sa fie cel mult egal cu numaérul

de dosare introdus in modulul Burse => Adauga Burse (sunt evidentiate in coloana Nr.
Beneficiari - pe tipuri de burse)

Versiune document: 1.1 Pag 2
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Totalul burselor Otimpica | este mai mare dacat cel declarat

Va rugam sa compleati formularul!

SELECTEAZALUNA EERT = v
Nr. beneficiari Bursa de excelenta olimpica | Nr BURSE Nr. beneficiari
‘Locut | 0
‘Locut 1i 0 [
Locul I o |
Mentiune 0 | T
Nr. Beneficiari Bursa de excelenta olimpicall
Locul | 0
‘Locut It 0
Locul Iil 0
i Nr. Beneficiari Bursa de merit i ]
Art7(3) 38
:Art 7(b) o | |
Art 7{c) 0 | '
'Art 7(d) 0 |
lart 7(e) O |
iArt 7th 7|
'Art 7{g) o | 1
o Hr. Beneficiari Bursa scciala
Art 10{a} 50 | |
‘Art 10(b) & |
‘Art 10{c) 8 | |
art 10{d) TR =
Art 10{e) 10 o
‘Art 10(f) 0 i
Nr. Beneficiari Bursa tehnologica i
Nr. Beneficiari Bursa tehnologica 0
Nr. Beneficiari Bursa pentru mamele mincre _
Nr. Beneficiari Bursa pentru mamele minore 0 : _

Versiune document: 1.1 Pag 3
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SELECTEAZA LUNA v |
N Nr. beneficiari B_ursa de excelenta olin;p_iﬂ_l__ Nr. éURSE‘ Gr. beneficiari:
Locul | 0 ' |
Locul I 0 | |
Locul Hi i} | |
‘Mentiune 4] | |
Nr. Beneficiari Bursa de excelenta olimpica I
Locul | i} | |
Locut Il 0 i i
Locat i 0 '__ji
Nr. Beneficiari Bursa de merit
Art 7(a) 38 [ ]
Art 7{b) 0 [ "' |
‘Art 7{c) 0 (:]
‘Art 7{d) 0 |—'“_|
‘Art 7{e) 0 {—]
Art 7(f) 7 |:]
Art 7{g) o [%I
Nr. Beneficiari Bursa sociala ‘

Art 10(a) 50 | |
‘Art 10(b) 0 ]
'art 10(q) 8 l[—“"l
%Art 10(cf] 30 [::: |
Art 10{e) 10 | |
Art 10(f) 0 |

Nr. Beneficiari Bursa tehnologica =l
Nr. Beneficiari Bursa tehnologica 1] . |

Nr. Beneficiari Bursa pentru mamele minore
Nr. Beneficiari Bursa pentru mamele minare ) ;:
—

SALVARE | Renunta

3. Se apasa butonul salvare

! Se completeaza numarul de beneficiari (dupa contorizarea absentelor) pentru

luna septembrie si luna octombrie, se verifica datele introduse si ulterior se apasa
bunonul de finalizare (vezi Cap. 6.3).

Versiune document: 1.1 Pag4
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6.2. EDITAREA / STERGEREA INREGISTRARILOR

Dupa apdsarea butonului SALVARE, sub formularul de addugare se afiseaza
inregistrarile salvate. Acestea pot fi editate, prin accesarea pictogramei 4 sau gterse prin

accesarea pictogramei B

Luna de  Nr. beneficiar Bursade  Nr. Beneficiari Nr Beneficiari Bursa de merit  Nr. Beneficiart Bursa sociaia Nr. Nr.  EditeazaSterge\
raportare.  execelenta olimpica | Bursa de Beneficiari ‘Beneficiari i
execelenta Bursa Bursa
olimpica il tehnologica pentru
Locul Locul Locul Mentiune Locut LoculLocul Art Art ‘Art Art Art Art Art Art Art Art Art Art Art m:mzeie
o I 0 7(a)7(b) Z{c) {dy He) 7 7(g}‘i0{a)10lb) 10{c) 10{d) 10{e) 10{f) minore
10 2 u 0 19 18 17 16 15:14 13 12 11 10 9 7T 6 5 4 3 z 1 [ E
9 1 2z 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12 3 14 15 16 17 18 19 20 il 2 /

6.3. FINALIZAREA COMPLETARII FORMULARULUI

Dupa finalizarea addugdrii beneficiarilor, situatia centralizata se poate consulta pentru

verificare in meniul Modulul->Beneficiari (lunar) din bara de meniu.

Acasa Nodudul Rapoarte

ar {LUNAR DUPA 4 Adauga Beneficiari(lunar)
AREA ARSENTELOR)

Date Unitate

In urma verificarii si efectuarii eventualelor corectii, se apasi butonul ; care

blocheaza posibilitatea de editare si stergere a inregistrarilor gi permite generarea raportului.

Avand in vedere ca la acest moment se completeaza datele pentru lunile septembrie si

octombrie, se va apasa butonul finalizare doar dupa completarea datelor pentru ambele luni.

FINALIZARE
FINANTARE NUMAR DE BEMEFICIARI BURSE IN ANUL SCCLAR 2023-2024 -- OCTOMBRIE

Nr. beneficiar! Bursa de excelenta olimpica |
Locul |

Locul 1l
‘Locul il
Mentiune

1

L : TOTAL ©
Nr. Beneficiari Bursa de excelienta olimpica ll

Versiune document: 1.1 Pag 5
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6.4. GENERAREA / TIPARIREA RAPORTULUI

Operatiunea de finalizare descrisa anterior are ca efect inlocuirea butonului
cu butonul care permite generarea raportului CENTRALIZATOR NUMAR DE BENEFICIARI
BURSE IN ANUL SCOLAR 2023-2024 — SEPTEMBRIE respectiv OCTOMBRIE.

Pentru listarea raportului se selecteaza luna.

Antet unitate ——=— -— — ; ~Editeazd unitatea de invitimint  r-Autentificare : = EEIEEES

LICEUL TEORETIC TRAIAN | user 4061102273 (Logout ) !

|
|
i1
| ADRESA: SECTOR2 i]
pil
l
i

TR, LICEUL TEORETIC TRAIAN |

DIRECTOR: PENCIU ROBERTING .

| SECRETAR: SOROCOPUD LAURA :
Acasa Modulut Rapoarte

SELECTATI LUNA PENTRU CARE DORITI SA GENERATI RAPORTUL

|SELECTEAZA LUNA - v
SELECTEAZA LUNA
SEPTEMBRIE
OCTOMBRIE
NOIEMBRIE
DECEMBRIE
TANUARIE
FEBRUARIE
MARTIE
APRILIE
MAI
IUNIE
IULIE
AUGUST

Dupa selectarea lunii dorite pentru raportare se apasa butonul | GENEREAZA RAPORT |

Versiune document: 1.1 Pag 6
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Acasa Modulul
LICEUL TEORETIC TRAIAN

ADRESA: SECTOR 2
TELEFON:

CENTRALIZATOR NUMAR DE BENEFICIAR| BURSE IN ANUL SCOLAR 2023-2024 -- SEPTEMBAIE]

Nr. beneficiari Bursa de excelenta olimpica |

I;.ccul |
Locul I
Locul i
Mentivne

N Mr. Beneficlari Bursa de excelenta climpica I
Locut §
Locul il
Locul I

Ne. BeneficirtBursa ds merie

Art 7(a)
Art 7(b)
Art 7{c}
Art 7(g)
Art 7(e)
At
Art 7(g)

Nr. Beneficlarl Bursa soctala
Art 10{a)

Art 10{b)
Art 40{c)
Art 10(d)
Art 10{e)
Art 10{f}

Nr. Beneficiari Bursa tehnologica
Nr. Beneficiar Bursa tehnologica

Pentru generearea raportului pentru urmatoarea luna se revine in modul Beneficiari (lunar)

si se reia procesul de generare pentru urmatoarea luna.
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Nr. Burse Nr. beneficiari

0
[}
0
]

[}
3
0

203
]
n
8
10
1
)

2
0
2
120
7
9




Listarea se va realiza dupa setarea imprimantei astfel:

Orientare: vedere (portrait)

Dimensiune hartie: A4

Optiunile suplimentare vor fi debifate.
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Raportul poate fi generat si in format excel.
Acasa Modulul Rapoarte

Burse

. R——
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